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Business Support Specialist  

 

Olyan tapasztalt és motivált csapatjátékost keresünk, aki szerepet vállal a Business 

Support team napi szintű feladataiban.  

 

A pozíció célja a töltőállomáshálózat üzemel tetésével kapcsolatos adminisztrációs 

feladatok ellátása és költségek kontrollja, legyen szó közüzemi és egyéb beszállítói 

szerződések menedzseléséről, adatbázisok létrehozásáról és karbantartásáról vagy 

éppen számlák ellenérzéséről és jóváhagyá sáról SAP - ban.  

 

 

F őbb f eladatok  

 

• Töltőállomás - hálózat mindennapos működésével kapcsolatos adminisztrációs 

feladatok elvégzése  

• Napi szintű kapcsolattartás a társosztályokkal és töltőállomásokkal  

• Költségadatokat tartalmazó adatbázisok létrehozása kezelése és fejlesztése, 

kimutatások készítése  

• Tötlőállomás - hálózat üzemeltetésével kapcsolatos beszállítói szerződések 

kezelése, beszállító partnerek menedzselése  

• Költségoptimalizációs projektek kidolgozása, ezek menedzselése  

• Közüzemi szerződések kezelése, számlák ellenőrzése, jóváhagyása SAP - ban  

• Heti szintű riportok készítése  

 

Elvárások  

 

• Felsőfokú végzettség  

• Angol nyelvvizsga (tárgyalóképes angol nyelvhasználat)  

• Professzionális MS Office használat, magasszintű Excel tudás  

• Adatbázisok készítésében, kezelésében szerzett tapasztalat  
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• Proaktív és analitikus szemléletmód  

• „Költség - kritikus” hozzáállás  

• SAP felhasználói szintű ismerete  

• Legalább 3 évnyi releváns munkatapasztalat  

 

Amit kínálunk  

• Stabilitás, jó munkahelyi és munkáltatói kondíciók  

• Szuperjó csapat  

• Megbecsülés, ahol értjük mi az, ha mindenki látva és megértve szeretne dolgozni  

• Kompenzációs csomag  

• Futópálya az irodaház tetején, zuhanyzási lehetőség, amennyiben sportolnál  

 

 

Céginformáció  

Az ORLEN HUNGARY Kft. a nemzetközi ORLEN csoport tagja, a közép - kelet - európai 

régió legnagyobb energetikai vállalata, amely kőolaj és földgáz kitermelésével és 

feldolgozásával, valamint üzemanyagok, petrolkémiai termékek, földgáz és megújuló 

energiaforráso kból származó energia termelésével, disztribúciójával és értékesítésével 

foglalkozik. Az üzemanyagpiacon az ORLEN erős, nemzetközi márka, amely hat 

országban (Lengyelország, Németország, Csehország, Litvánia, Szlovákia és 

Magyarország) közel háromezer tölt őállomással rendelkezik.  

 

Magyarországon az ORLEN csoport jelenleg közel 140 töltőállomást üzemeltet, 

mellyel a negyedik legnagyobb szereplő a magyar piacon.  
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