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Business Support Specialist

Olyan tapasztalt és motivalt csapatjatékost kereslink, aki szerepet vallal a Business
Support team napi szint( feladataiban.

A pozicié célja a toltéallomashaldzat lzemeltetésével kapcsolatos adminisztracids
feladatok ellatasa és koltségek kontrollja, legyen sz kozlizemi és egyéb beszallitdi
szerz6dések menedzselésérdl, adatbazisok |étrehozasardl és karbantartasardl vagy
éppen szamlak ellenérzésérdl és jovahagyasardl SAP-ban.

Fobb feladatok

e Tolt6alloméas-halézat mindennapos mikodésével kapcsolatos adminisztracids
feladatok elvégzése

e Napi szintl kapcsolattartds a tarsosztalyokkal és toltéallomasokkal

o Koltségadatokat tartalmazé adatbazisok Iétrehozdsa kezelése és fejlesztése,
kimutatasok készitése

e Totl6allomas-haldzat Gzemeltetésével kapcsolatos beszallitdi szerz6dések
kezelése, beszallitd partnerek menedzselése

e Koltségoptimalizdcids projektek kidolgozasa, ezek menedzselése

o Kozlizemi szerzédések kezelése, szamlak ellendrzése, jovahagydsa SAP-ban

e Heti szintl riportok készitése

Elvarasok

o Fels6foku végzettség

e Angol nyelvvizsga (tdrgyaldképes angol nyelvhasznaélat)

e Professzionalis MS Office hasznalat, magasszintl Excel tudas
e Adatbazisok készitésében, kezelésében szerzett tapasztalat
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e Proaktiv és analitikus szemléletmodd

o Koltség-kritikus” hozzaéllas

e SAP felhaszndldi szintl ismerete

e Legalabb 3 évnyirelevans munkatapasztalat

Amit kinalunk

e Stabilitas, j6 munkahelyi és munkaltatdi kondicidk

e Szuperjo csapat

e Megbecsilés, ahol értjik mi az, ha mindenki latva és megértve szeretne dolgozni
e Kompenzacios csomag

e Futdpdlya az irodahaz tetején, zuhanyzasi lehet6ség, amennyiben sportolnal

Céginformacié

Az ORLEN HUNGARY Kft. a nemzetkdzi ORLEN csoport tagja, a kozép-kelet-eurdpai
régid legnagyobb energetikai vallalata, amely kéolaj és foldgdz kitermelésével és
feldolgozasaval, valamint Gzemanyagok, petrolkémiai termékek, foldgaz és megujuld
energiaforrdasokbdl szarmazd energia termelésével, disztriblcidjaval és értékesitésével
foglalkozik. Az lizemanyagpiacon az ORLEN erds, nemzetkozi marka, amely hat
orszagban (Lengyelorszag, Németorszag, Csehorszag, Litvania, Szlovakia és
Magyarorszag) kozel haromezer toltéallomassal rendelkezik.

Magyarorszdgon az ORLEN csoport jelenleg kozel 140 toltéallomast lizemeltet,
mellyel a negyedik legnagyobb szereplé a magyar piacon.
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